Olga Musterfrau Datum
Musterstrasse 7
1000 Musterdorf

Bitte mit Computer schreiben

Bewerbung um einen Praktikumsplatz
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich wende mich an Sie, weil ich gerne ein Praktikum in Threm Unternehmen
machen mochte.

Ich studiere derzeit ander Uniin .
Im Rahmen meines Studiums muss ich ein Praktikum/mdchte ich ein Praktikum

von Monaten im Ausland absolvieren.

Meine Schwerpunkte liegen ......... / Es interessiert mich in folgenden Gebieten
Erfahrung zu sammeln....

Der Umgang mit Datenbankanwendungen wie Word, Excel und Power Point ist
mir gut vertraut.

Die deutsche Sprache beherrsche ich in Wort und Schrift/ ausreichend .... ,auf
Englisch kann ich mich gut verstandigen.

Interessiert? Gerne wiirde ich meine Fahigkeiten erfolgreich in IThr Unternehmen
einbringen. Uber eine positive Zusage wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen GriRen

Olga Musterfrau

(Unterschrift) Unterschrift nicht vergessen!!!



